附件2
室内日常保洁项目及标准
	区域
	楼宇内保洁内容
	标准
	频率

	
护 士 站 、 办 公 室
	1
	台面、办公桌椅及办公设备的清洁
	洁净无污迹
	每日 1 次

	
	2
	开关壳、壁架的清洁
	无灰尘无污垢
	每日 1 次

	
	3
	水池、水槽、龙头保持清洁
	洁净光亮无污渍
	每日 1 次

	
	4
	办公桌下地面的清洁
	移位清洁无污物
	每日 1 次

	
	5
	湿拖地面
	无垃圾无灰尘无污迹无水迹
	每天 2 次

	
	6
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	
	7
	微波炉及冰箱的清洁
	内外干净无残留食物
	每日 1 次

	
治 疗 室
	1
	各种台面的清洁
	洁净无污迹
	每天 1 次

	
	2
	水池、台盆、水槽、龙头的清洁
	洁净光亮无污渍
	每天 1 次

	
	3
	各种柜子内部及顶部的清洁
	无污迹积灰
	每周 1 次

	
	4
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	处 置 间
	1
	各种台面的清洁
	洁净无污迹
	每天 1 次

	
	2
	水池、台盆、水槽、龙头的清洁
	洁净光亮无污渍
	每天 1 次

	
	3
	各种柜子内部及顶部的清洁
	无污迹积灰
	每周 1 次

	
	4
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	仓 库
	1
	各种台面的清洁
	洁净无污迹
	每天 1 次

	
	2
	各种柜子内部及顶部的清洁
	无污迹积灰
	每周 1 次

	
	3
	整理药箱、纸盒（可回收废品）
	干净整齐
	每天 1 次

	值 班 室
	1
	柜子内外及顶部清洁
	无污迹积灰
	每周 1 次

	
	2
	床边框、床下地面的清洁
	无积灰、垃圾、污渍
	每日 1 次

	
	3
	湿拖地面
	无垃圾无灰尘无污迹无
水迹
	
每天 2 次

	
	4
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	示 教
	1
	桌椅的清洁
	干净无污迹
	每日 1 次

	
	2
	教学器械的清洁
	干净无灰尘
	每日 1 次

	
	3
	湿拖地面
	无垃圾无灰尘无污迹无水迹
	每天 2 次

	手 术 室 、 产 房
	1
	手术床的清洁
	洁净光亮无污渍血迹
	每台 1 次

	
	2
	手术设备及输液架的清洁
	洁净光亮
	每台 1 次

	
	3
	术后手术间的整理清洁及消毒
	严格按感控要求操作执行
	每台 1 次

	
	4
	实时更换垃圾袋、清理血袋及血桶
	严格按感控要求操作执行
	每台 1 次

	
	5
	清洗拖鞋
	
	每天两批次

	
	6
	湿推地面
	无垃圾无污迹无水迹
	随时

	公 共 通 道
	1
	地面污迹、边角清洁
	干爽无垃圾杂物
	每日 1 次

	
	2
	设施、墙面无污迹、积灰及蛛网
	无灰尘无蛛网
	每周 1 次

	
	3
	墙面挂件、指示牌、天花板的清洁
	无灰尘无蛛网
	每周 1 次

	
	4
	玻璃及窗台、窗槽的清洁
	光亮无污迹手印
	每周 1 次

	
	5
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	开 水 间
	1
	墙面、天花清洁
	无灰尘无蛛网
	每周 1 次

	
	2
	开水炉及放置点清洁
	光亮无垃圾杂物
	每日 1 次

	
	3
	地面及边角、各种柜内外及顶部的
清洁
	无死角无积灰
	每日 1 次

	污 物 间
	1
	保洁工具的晾挂及摆放
	清洁干净分区域晾挂
	每日 1 次

	
	2
	水池、水槽、龙头清洁
	洁净光亮无污渍
	每日 1 次

	
	
3
	
各种物品摆放整齐、保持清洁干净
	
无污迹积灰
	
每日 1 次

	
	4
	湿拖地面并随时巡视保洁保持地面清洁的干爽
	无垃圾无灰尘无污迹无水迹
	随时

	
	5
	消毒登记本及医疗垃圾交接登记本
	符合院感要求
	每天 1-2 次

	
	6
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	公 共 卫 生 间
	1
	镜面、台盆、台面、水龙头
	洁净光亮无污渍
	每日 1 次

	
	2
	马桶、蹲坑内外及台阶立面的清洁、消毒
	洁净光亮无尿渍无异味
	每日 1 次

	
	3
	隔板顶部及侧面清洁
	无污迹无积灰
	每日 2 次

	
	4
	冲水开关周围墙面及地面的清洁
	开关光亮地面边角无污迹
	每日 1 次

	
	5
	男小便斗内外及底部的清洁
	光亮内外无尿碱无异味
	每日 1 次

	
	6
	巡视表单规范记录
	按巡视频次规范记录或者使用私人印章（无书）
	按频次记录

	
	7
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	病 房
	1
	清洁床架、餐板
	干净无污迹
	每日 1 次

	
	2
	清洁床头柜、陪护椅
	干净无灰尘
	每日1-2 次

	
	3
	清洁设备带及输液架
	干净无灰尘
	每日 1-2 次

	
	4
	清洁各种橱柜及冰箱、微波炉等
	
	每日 1 次

	
	5
	终末处理
	应该按 ISO 质量标准执行
	随时

	
	6
	打开水
	余水倒尽，保持开水间有水
	每天 2 次

	
	7
	湿拖地面
	无垃圾无灰尘无污迹无水迹
	每天 2 次

	
	8
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	






ICU 监 护病  房
	1
	清洁医用吊塔、病床、所有在用及备用的医用仪器
	洁净无污迹
	每日 1-2 次

	
	2
	清洁治疗车、床旁护理车、仪器车、晨间护理车、翻盖垃圾车等
	洁净无污迹
	每日 1 次

	
	
3
	终末处理包括：吊塔、物品柜、病床、床垫、护理车、床旁仪器的擦拭及导线缠绕整齐，铺备用床及床
	洁净光亮无污渍、无垃圾
	患者离开后1
小时内完成

	
	4
	清洁病室手动平移
门及感应门的门头门框、门面
	光亮无手印无污迹无积灰
	每日 1 次

	
	5
	清洁每病室内洗手台盆、水龙头、皂盒、擦手纸盒
	洁净光亮无污渍
	每日 1 次

	
	6
	湿拖地面
	无垃圾无灰尘无污迹无水迹
	每天 2 次

	
	7
	清洗拖鞋
	
	每天两批次

	
	8
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	






新生
儿病 房
	1
	暖箱清洁及酒精棉球进行全覆盖消毒
	严格按 ISO 质量标准执行
	1 次/日

	
	2
	湿化瓶的更换
	
	1 次/日

	
	3
	湿拖地面
	无垃圾无灰尘无污迹无水迹
	每天 2 次

	
	4
	清洁治疗车、床旁护理车、仪器车、 晨间护理车、翻盖垃圾车等
	洁净无污迹
	每日 1 次

	
	5
	终末处理
	应该按 ISO 质量标准执行
	随时

	
	6
	清洗拖鞋
	
	每天两批次

	
	7
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	


病房
卫生 间
	1
	镜面、台盆、水龙头、皂盒、毛巾
架
	洁净光亮无污渍
	每日 1 次

	
	2
	马桶、蹲坑内外的清洁消毒
	洁净光亮无尿渍无异味
	每日 1 次

	
	3
	淋浴器、墙面的清洁消毒
	洁净光亮无污迹
	每日 1 次

	
	4
	地面保持干爽无杂物
	干爽无垃圾杂物
	每日 1 次

	
以 上 区 域 内
	物表、地面、墙面遇污染
	符合感控要求
	随时

	
	一床一巾、一厕一巾、毛巾及工具的清洗消毒晾挂
	严格按 ISO 质量标准执行
	每天 1 次

	
	不锈钢物体表面保养（门套、护栏、扶手、各种推车、病床）
	

光亮、无污渍、无灰尘。
	每日清洁不少于 1 次； 不锈钢油保养不少于1 次/周。

	
	



电梯轿厢
	


无果壳、纸屑等杂物，无污渍、无灰尘、手印、
鞋印，表面光亮
	对轿厢内外清洁 2 次/ 日；
对轿厢内外进行保养1次/日；消毒 2 次/日（早晚各 1 次）；有污染时及时 消毒

	
	消防栓、消防器材的擦拭
	洁净无灰尘
	每周 1 次

	
	高空除尘（天花板、灯具、烟感、探头、墙面等）
	无灰尘无蛛网
	每周 1 次

	
	出风口、空调及空调内滤网、排风口的清洁
	洁净无积灰无蛛网
	每月 1 次

	
	各种垃圾桶的清洁
	清洁无异味
	必要时

	
	门头、门面、门框及闭门器的清洁
	干净无灰尘蛛网
	每周 1 次

	
	玻璃及纱窗的清洁
	干净无积灰水迹
	每月 1 次

	









其他要求
	地面刷洗（PVC、镜面砖、大理石等石材）
	清洁无结垢无积灰
	每周 1 次

	
	
PVC 地面打蜡
	
光亮整洁
	房间：不少于 1 
次/年；过道、大厅：不少于 2
次/年

	
	PVC 地面喷膜、抛光保养）
	均匀光亮
	房间：2 次/月；
过道、大厅：1次/周

	
	电梯厅镜面砖晶面翻新
	光亮如新
	不少于 1 次/年

	
	公共大厅大理石晶面翻新
	光亮如新
	不少于 1 次/年

	
	窗帘及隔帘的拆、挂
	无污迹整洁
	1 次/年

	
	

全院大扫除
	
	每月一次（可根据医院要求，灵活安排大扫
除）



[bookmark: _GoBack]室外及公共区域保洁及标准

	内容
	标准
	频率

	1
	区域内道路、通道、绿地、台坡、台阶的普扫
	无积土、地面无积水、无纸屑杂 物，上午 8：00 前完成
	每日 1 次

	2
	台阶、坡道石材地面刷洗
	无污迹、积垢
	每周 1 次

	

3
	
道路、通道、绿地、台坡、台阶的巡视及清洁
	
无纸屑杂物、地面无积水、无悬
挂物无垃圾
	主要区域：
2 次/小时， 其他区域 1 次/小时

	4
	路牙上杂草的清除
	无杂草生长
	每周 1 次

	5
	道路两旁窨井内杂物的定期清理
	无淤泥垃圾
	每月 1 次

	6
	雨雪天气是实时清除积雪、积水并在 必要时铺设防滑垫等物品
	无积雪、积水、路面不湿滑
	必要时

	7
	区域内所有屋面、顶棚、平台的清洁并填写巡视记录
	无垃圾杂物
按巡视要求认真记录
	每周 1 次

	8
	室外栏杆、路灯、标识牌的清洁
	洁净无污迹
	每天 1 次

	9
	实时清理张贴的小广告
	无小广告
	随时

	10
	定期清洁室外垃圾桶
	干净无污迹
	每天 1 次

	11
	清洁室外各类座椅
	无水迹无灰尘
	每天 1 次

	12
	收送垃圾
	无异味不滴漏不满不溢
	每天 2 次

	13
	不锈钢物体表面保养（护栏、扶手）
	洁净无灰尘污迹
	每周 1 次

	14
	3 米以下幕墙的清洁
	洁净无灰尘
	每周 1 次

	15
	室外消防栓、消防器材的擦拭
	洁净无灰尘
	每周 1 次

	16
	高空除尘（室外连廊顶部、探头、墙面等）
	无灰尘无蛛网
	每周 1 次

	17
	出风口、空调及空调内滤网、排风口的清洁
	洁净无积灰无蛛网
	每月 1 次
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